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QUYET BINH

Vé vige don giin hoa quy trinh gidi quyét cong viée ndi by (ngoai TTHC)
trong linh vire Noi vu thuge thim quyén gidi quyét ciia UBND quan Ha Pong

UY BAN NHAN DAN QUAN HA PONG

Can cir Lugt Té chirc chinh quyén dia phwong nam 2015; Lugt sira déi, bé
sung mét sé diéu ctia Ludt Té chirc Chinh phit va Lugt Té chirc chinh quyén dia
phuong ndm 2019;

Can cir Lugt can bg, cong chirc ndm 2008; Ludt vién chizc nim 201 0; Ludt
stra déi, b sung mot sé diéu cua Lugt can bg, cong chitc va Ludt vién chirc ndm
2019;

Cdn cic Nghi dinh so 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii vé
ché dé tién lwong, déi véi can b, cong chirc, vién chikc va luc lugng vii trang; Nghi
dinh 56 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 ciia Chinh phii quy dink chi tiét mot 56 diéu
cua Ludt Ddn qudn tir vé va t6 chirc xdy dung luc luong va ché dp, chinh séch déi
voi ddn qudn tw vé;

Cén cie Thong tu s6 s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cia Bé Néi vu
hucéng dén thuc hién ché dé phu ccfp tham nién vugt khung déi véi cdn bo, cong
chiee, vién chirc; Théng tw 56 04/2009/TTLT-BNV-BTC ngay 24/12/2009 cua lién
bo: Ngi vu, Tai chinh hucng dan thuc hién ché do phu cé'p thdm nién nghé doi véi
cdn bg, cong chitc di dugc xép huong theo cdc ngach hodc chirc danh chuyén
nganh toa dn, kiém sdt, kiém todn, thanh tra, thi hanh dn dan sw va kiém lam;
Thong tue s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 hucng dén thec hién ché ds néng
bdc luong thuong xuyén va ndng bdc lwong trude thoi han déi véi can bg, cong
chikc, vién chikc va ngudi lao dgng; Thong tr sé 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021
cua Bé NGi vu stra déi, bé sung ché do nang bdc luong thuong xuyén, ndng bdc
lwong triece théi han va ché dg phu cdp thim nién vugt khung déi véi can b, cong
chuc, vién chirc va nguoi lao dong;

Cdn cir Thong tu sé 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua B¢ Néi vu hucng
ddn vé 16 chirc va hoat déng cua thén, t6 din phé; Thong tu ssoo 14/2018/TT-BNV
ngay 03/12/2018 cia B§ Nji vu vé sia déi, bé sung mét s6 diéu ciia Théng tw so
04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua Bé Néi vu; Théng tw s6 05/2022/TT-BNV
ngay 23/5/2022 ciia B Néi vu ban hanh sia déi, bé sung mét s6 didu cua Thong tw
56 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua Bo Néi vy;

 Can cik Quyét dinh 56 16/2019/QD-UBND ngay 19/9/2019 ciia UBND thanh
pho Ha Néi vé viéc ban hanh Quy ché té chire va hoat dong cua thén, 16 dén pho
trén dia ban thanh phé Ha Ngi; Quyét dinh sé 08/2020/Qb- UBND ngay 17/4/2020
ctia UBND thanh phé Ha Néi ban hanh sira déi, bé sung mét s diéu cia Quy ché
T6 chirc va hoat dgng cua thon, t6 dén pho trén dia ban thanh phé Ha Néi ban
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hanh kém theo Quyét dinh sé 16/2019/QD-UBND ngay 19/9/2019 cia UBND
thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sé 5241/0D-UBND ngay 19/9/2019 ciia UBND
thanh pho Ha Ngi vé viéc ban hanh Dé dn tiép tuc kién toan thon, (3 ddn phé trén
dia ban thanh phé Ha Ngi;

Can ctr Quyét dinh 56 25/2021/0P-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND thanh
pho Ha Noi, Quy dinh vé qudn Iy 16 chirc bo may, bién ché, cdn bo, cong chirc, nguoi
lao dpng trong t6 chirc hanh chink, don vi su nghiép céng Idp, doanh nghiép c¢é vén
nha nudc thugc tham quyén quén Iy ctia UBND thanh phé Ha Ngi;

Thuc hién Ké hoach s6 97/KH-UBND ngay 28/3/2022 cia UBND thanh phé
Ha Néi vé ra sodt, thong ké, xdy dung quy trinh gidi quyét cong viéc ngi bo (ngoai
thu tyc hanh chinh) cia cac co quan hanh chinh thugc thanh pho Ha Néi: Ké hoach
56 281/KH-UBND ngay 28/10/2022 ciia UBND thanh phd Ha Néi vé ra sodt, don
gian hda thi tuc hanh chinh ndi b6 trong cdc co quan hanh chinh nha nuée thanh
phé Ha Néi giai doan 2022-2025;

Theo dé nghj ciia phong Nji vu tai van ban s6 623/NV ngay 29/12/2023.
QUYET PINH:

Piéu 1. Pon gian héa 02 quy trinh giai quyét cong viée ndi bo (ngoai thu tuc
hanh chinh) trong linh virc N§i vu thuge tham quyeén giai quyét ciia UBND quan Ha
Déng, thanh pho Ha Ni (chi tiét tai phu lyc kém theo).

Piéu 2. Bii bo ndi dung quy trinh CV-01/NV dugc UBND quin Ha Pong
phé duyét tai Phu lyc 3 Quyét dinh s 3076/QD-UBND ngay 18/5/2022 va néi
dung quy trinh CV-06/NV dugc UBND quin Ha Dong phé duyét tai Phu luc 2
Quyét dinh s6 2246/QD-UBND ngay 15/4/2023,

Diéu 3. Giao phong Néi vu chu tri, phdi hop véi céc co quan, t6 chirc, c4 nhan
co lién quan trien khai quy trinh giai quyét cong viéc néi bd linh vuc N1 vu da duoc
UBND quén don gian héa tai Quyét dinh nay; giao Vin phong HDND&UBND quén
cong khai Quyét dinh nay trén Cong Thong tin dién tir clia quan.

Piéu 4. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong HDND&UBND quin; Thu truéng cac phong, ban, don vi
thudc qudn; Chu tich UBND céc phuong va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiju
trach nhiém thi hanh quyét dinh néy./.aﬁ
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PHU LUC 1

Danh muc céic quy trinh giai quyét cong viéc ndi by linh vue Nbi vu

thugc tham quyén giai quyét ciia UBND quian Ha Dong

dwgc don gian héa nam 2023

(Kem theo Quyét dinh s6-H1OD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND qudn Ha Péng)

Tdng s6 quy trinh giai quyét cong viéc ndi bo (ngoai tha tyc hanh chinh)
linh vie Noi vu thudc tham quyén giai quyét cia UBND quan Ha Déng: 06
cong viéc.

S quy trinh giai quyét cong viéc ndi bo don gian hoa thai gian giai quyét:
02 cong viéc.

TT

Quy trinh giai quyét cong viée ndi bo dugc don gian
héa théi gian gidi quyét

Ky hi¢u

Quy trinh thuc hién ché do nang béc luong thudng xuyén,
nang phu cdp thdm nién déi véi can bg, cong chirc, vién
chire va nguoi lao déng trong cic co quan hanh chinh, don
vi sy nghiép thudc quén Ha Péong

CV-01/NV

Quy trinh Ghép khu vue dan cu vao t din phé hién co

CV-06/NV

%
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PHU LUC 2
NOi dung don gidn hoéa ciac quy trinh giai quyet cong viéc ndi bo
Iinh vwre Néi vu thuqc tham quyén giai quyét
cua UBND quan Ha Péng nam 2023
(Kém theo Quyét dinh 56 WQB UBND ngay 29/12/2023 cua UBND qudn Ha Déng)

1. Pon gian hoa quy trinh CV—OIINV Quy trinh thuc hién ché dj nang
bic lwong thudng xuyén, ning phu cap thim nién ddi véi can b, cong chire,
vién chirc va nguoi lao dong trong cic co quan hanh chinh, don vi sur nghiép
thudc quan Ha Pong

a) Noi dung don gian hda

- Thoi gian thuc hién: gidm 03 ngay lam viéc so véi Quyét dinh sb
3076/QD-UBND ngay 18/5/2022 ctia UBND quéan Ha Pong (giam tir 30 ngay lam
viéc xuong con 27 ngay lam viée)

- Ly do: Thyc té giai quyét thay co thé rit ngin 03 ngay lam viéc con 27
ngay lam viéc (giam 10% thoi gian)

b) Noi dung quy trinh sau don gian héa:

1 Muc dich

Quy dinh vé trinh ty, thi tuc thuc hién ché do bdc luong thudng xuyén; nang phu cp tham
nién d6i véi can bo, cong chic, vién chirc va nguoi lao dong trong cic co quan hanh
chinh, don vi su nghiép thujc quin Ha Pong

2 Pham vi

Ap dung d6i véi:

Can b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép thudc quin Ha Pong.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosophap ly
- Lugt T chirc chinh quyén dia phuong nam 2015; Lut sira ddi, bo sung méot sé didu cua Luat
T chirc Chinh phii va Ludt T6 chirc chinh qnyen dia phuong nam 2019;

- Luit can b, cong chire niim 2008; Luit stra doi, bd sung mot s6 diéu ca Luat can b, cong
chirc va Luat Vién chirc nim 2019;

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phu vé ché dé tidn lwong doi
v@i can b, cdng chirc, vién chic va lyc lugng vii trang va cac Nghi dinh sira dbi, bd sung
Nghi dinh so 204/2004/ND-CP;

- Nghi dinh s& 72/2020/ND- CP ngay 30/6/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mat 50
diéu cta Luédt Dan quan tu vé vé 16 chirc xdy dung lyc lugng va ché do, chinh sach dbi véi
dén quén ty vé;

- Thong tur s0 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B$ Noi vy huéng dén thuc hién ché
do phu cap thdm nién vugt khung dbi véi can b, cbng chirc, vién chirc;

- Thong tw s6 04/2009/TTLT- BNV-BTC ngay 24/12/2009 cua lién bg: N§i vy, Tai chinh
huong dan thyc hién ché d6 phy cép thim nién nghé déi véi can 'bd. cong chirc di dugc
xep lrong theo céc ngach hodc chirc danh chuyén nganh toa an, kiém sat, kiém toan, thanh

o




tra, thi hanh 4n dén sy va kiém lam;

- Thong tur s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 hudng dan thye hién ché d¢ ning béc
lrong thudng xuyén va ning béc luong trude thoi han dbi véi can bd, cong chire, vién
chic va ngudi lao dong; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia Bo Néi vu
stra ddi, bo sung ché d6 nang bac luong thuémg xuyén, ning bac luorng trude thdi han va
ché do phy cap tham nién vugt khung dbi vai can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong;

- Quy dinh ve quan 1y t chirc bd may, bién ché, can b, cong chire, vién chire, ngudi lao
dong trong to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép c6 von nha nude
thude thim quyen quan ly cia Uy ban nhan dé4n thanh phd Ha Noi (ban hanh kém theo
Quyet dinh s6 1 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND thanh phé Ha Noi):

- Ké hoach s6 97/KH-UBND ngéy 28/3/2022 cia UBND thanh phé Ha Noi vé ra soat,
théng k&, xay dyng quy trinh giai quyet cong viée ndi by (ngoai thi tuc hanh chinh) cua
cac co quan hanh chinh thudc thanh phd Ha Nbi;

- K¢ hoach s6 281/KH-UBND ngdy 28/10/2022 ciia UBND thanh ph6 Ha Noi vé ra sodt;
don gian héa thi tuc hanh chinh ni b trong cic co quan hanh chinh nha nuée thanh pho
Ha Noi giai doan 2022-2025.

3.2 | Thanh phan ho so Ban .
. Ban sao
chinh
- | Vin ban d2 nghi cia don vj X
- Danh sach trich ngang CBCCVC va NLD du diéu kién dé X
nghi ning béc luong thudmg xuyén, ning phu cap tham nién
- | Ban kiém diém cia CBCCVC va NLD qué trinh cong tic |  x
trong thoi gian gilt bac luong, trong thoi gian hudng phu cap
thdm ni€n c6 nhin xét cia tha truong don vi
- Quyét dinh luong, quyét dinh thim nién gin nhit cta can b, X
cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
27 ngay lam viéc ké tir khi nhdn hé so hop 1
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Cach 1: Nop hé so truc tuyén qua dja chi email: pnv hadong@hanoi.gov.vn hoic qua
phin mém quanlyvanban.hanoi. gov.vn
- Cach 2: Nop truc tiép tai phong Néi vu quin Ha Pong
- Céch 3: Qua h¢ théng buu chinh dén phong Néi vy quan Ha Péng
3.6 | L§ phi
Chua c6 quy dinh
3.7 | Quy trinh xi ly cong vigc
& s A X
TT Trinh tw Trich uhigm | 1hol | Bitumiw
gian Ket qua
B1 | - Chuén bj ddy di hé so theo quy dinh: C4 nhan; don vi | 10 ngay | Theo myc 3.2
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- Nop ho so tir ngay 01 dén ngay 10 hang | c6 d& nghi ning Theo muc 3.5
thang lwong  thuong
xuyén
B2 | Tiép nhan hd so dé nghi Van the phong | 1 o3y | BM-01/CYNB
’ ' NOi vu quén
B3 | Chuyén hd so cho lanh dao phong Néi vu Lanh dao phong | % ngay | BM-02/CVNB
Lanh dao phong Noi vu phan cong cong | Lanh dao phong | , . i
B4 | chirc phy tréch theo khéi thy 1y hd so Noi vy EHAY | BMAOZEYND
Céng chirc phy trach theo khéi thy Iy hd so [ Cong chirc phy
tién hanh thim dinh hd so, thyc hién cac quy | trach theo khoi
trinh theo quy dil‘lh - Van ban dé
1. Truong hop hé so chua déy du, thong bao nghi bd sung
cho dom vi trinh ho so biét d¢ bd sung theo .| hoan thién ho
B3 quy dmh 10 ngay s
2. Trudng hop hé'sc dam bao theo quy dinh, - Du thao
tham muu Quyet dinh ning bic luong Quyét  djnh
thudéng xuyén doi vai CBCCVC va ngudi hanh chinh
lao dong trinh lanh dao phong xem xét, ky
nhay
L e Chu tich UBND Quyét dinh
B6 | Chu tich UBND quén ky Quyét dinh - 02 ngay hanh chinh
4 g . .. | Vin thu Vian z :
B7 Vén pllong’ HDND va UBND quén phat phong HDND | 02 ngay Quyet ' dinh
hanh vén ban " 5 hanh chinh
va UBND quén
B8 | Phong N¢i vu luu trit hé so theo quy dinh C'onkg . 01 ngay
ly ho so
4 Biéu midu
1. Phiéu tiép nhdn hé so va hen tra két qua (BM-01/CVNB)
2. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (BM-02/CVNB)
3. Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hé so (BM-03/CVNB)
4. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (BM-04/CVNB)
5 | Hésolwu
- Thanh phin hd so theo myc 3.2
- BM -01/CVNB
- BM -02/CVNB
- BM -03/CVNB
- BM -04/CVNB
- | Quyét dinh hanh chinh
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2. Pon gidn héa quy trinh CV- 06/NV: Ghép khu vuc din e vao Té din
pho hién cé

a) Noi dung don gian hoa

- Thoi gian thuc hién: giam 01 ngay lam viéc so voi Quyét dinh sb
2246/QD-UBND ngay 15/4/2023 cia UBND quan Ha Pong (giam tir 10 ngay lam
vigc xuong con 09 ngay lam viéc)

- Ly do: Thuc té giai quyét thiy c6 thé rut ngén 01 ngay lam viéc con 09
ngay lam viéc (giam 10% thoi gian)

b) Néi dung quy trinh sau don gian hoa:

1 Muc dich: Quy dinh v& trinh ty va céch thirc giai quyét cong viée ghép khu vuc dan cu vao
Té dan pho hién co

2 Pham vi: Ap dung d6i véi can bd, cong chitc trong cdc co quan hanh chinh va UBND c4c]
huong thude quin Ha Dong

3 IN§i dung quy trinh giai quyét cong vigc

3.1 [Can e phap ly

Luat To chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015 va Luat Stra doi, bd sung
mot s6 diéu cua Lufit T6 chirc Chinh phtt va Ludt T chirc chinh quyén dia phuong ngay 22
thang 11 ndm 2019;

Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua B Noi vu huéng dan vé td chic va hoat
dong ciia thon, td dan pho ’I’hong tir 50 14/2018fTT -BNV ngay 03/12/2018 cia B Noi vu vé
sira ddi, bo sung rnot s6 didu cia Théng tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua Bo Néil
vu huéng dan vé Té chirc va hoat dong cua thon, t dan phd; Thong tu 56 05/2022/TT- BNV
ngdy 23/5/2022 cia B§ NOi vu ban hanh sua dm, bd sung mot sé didu cua Thong tu sb
04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 huéng din vé td chirc va hoat dong ciia thon, t6 dan phd;

Quyét dinh s6 16/2019/QB-UBND ngay 19/9/2019 cia UBND thanh phé Ha Néi vé viéc ban|
hanh Quy che td chirc va hoat dong cua thon, to dan phd trén dia ban thanh phd Ha Nbi;
Quyet dinh sé 08/2020/QD- UBND ngay 17/4/2020 ciia UBND thanh phé Ha Nbi ban hanh
sira d6i, bd sung mét sé didu ca Quy ché T4 chirc va hoat dong ctia thon, to dan phé trén dia
ban thanh phé Ha Néi ban hanh kém theo Quyet dinh s6 16/2019/QD-UBND ngay 19/9/2019
cia UBND thanh pho Ha Ngi; Quyét dinh sé 5241/QD-UBND ngay 19/9/2019 cia UBND
thanh pho Ha Noi vé viéc ban hanh Dé an tiép tuc kién toan thén, td dan phd trén dia ban
thanh phd Ha Noi;

Quyet dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh phé Ha NQI Quy dinh|
vé quan 1y tb chic bd mdy, bién ché, can b, cong chuc nguoi lao dong trong td chuc hanh
chinh, don vi sy nghle;p cong 1ap, doanh nghiép c6 vén nha nudc thude thim quyén quan ly

ctia UBND thanh phé Ha Nai.
£ Ly ren ans ) o Ban s
3.2 (Cic tai li¢u phuc vu gidi quyét cong viée chinh Ban sao
- |To trinh cua UBND phuong (Sau 10 ngay lam viée ké tir ngay ldy y X
kién ctr tri hogic ¢t tri dai dién h{ gia dinh)

%
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- [Dé 4n ghép khu vyc dén cu vao Té dan phé hién c6 X

Bién ban lay ¥ kién cir tri hodc cu tri dai di¢n ho gia dinh trong khu vuc|
thuc hién ghép cum din cu

3.3 S6 lugng
01 bd

3.4 [Thoigian xir ly cong viée

09 ngay lam viéc

3.5 [Noi tiép nhén hd so va tra két qua

Tai phong Noi vu (phong 324) - UBND quén Ha Pong (giri truc tiép hodc qua dudng buu
dién)

3.6 Quy trinh xw ly cong viéc

. e . ... |Trach nhi¢ém e . £ B
TT Trinh tw thwc hi¢n Don vi chu tri thyre hién Thoi gian Ket gua
T s 1. Trong gi0  |H) so theo muc 3.2

Bl [N6p ho so To chirc hanh chinh [BM-01/CVNB
Chuyén hé so lanh dao . N Vian thu )

B2 bhdng Ngi vy Phong N§i vu phong Noi vy 0,5ngay  |BM-02/CVNB

BM-01/CVNB
_—_ - e Ldnh dao .

B3 |Phan cong thuc hién Phong N§i vy phong N&i vi 0,5 ngay BM-02/CVNB

[Hb so theo muc 3.2

Chuyén vién dugc phin
cong nghién ciru hd so,
tham dinh, d6i chiéu quy|

pg (inh hién hinh (Truomge . .~ (Chuyénvién |~ [BM-02CVNB
hop hé so chua diy dof & Y™ bhong Noivu |~ ™% BM-03/CVNB
thong bao cho don \fi b M-04/CVNB
sung, hoan thién hod so ]E
theo quy dinh)
Chuyén vién tham muru BM-03/CVNEB

Béo cdo thim dinh Hb so Chuyén vién
B5 ighép khu vuc din cu vaolPhong Noi vu hong Noi 01 ngay IBM-04/CVNB
T dan phé hién c6 trinh prong Nol vy
Trudng phong
Bao cio UBND quén tai i B Lanh dao Theo lich
B6 lcudc hop giao ban thuonglPhong Néi vu hone Nai vy NOP cia Béo céo
ky diu théng PHong N VH UBND quan

D thao bao cao
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B7

Cin cit Thong bao Két
ludn phién hop thuong kyPhong Noi vu
UBND quidn, Chuyén

Chuyén vién
phong Noi vy

1,5 ngay

Dy thao Quyét dinh

B8

Lidnh dao phong duyét va -
ky nhay vio dy thaoPhong Noivy
Quyét dinh

ILanh dao
phong N&i vu

0,5 ngay

Dy thao Quyét dinh

B9

Chu tich UBND quén ky .
duyét Quyét dinh PBND qhait

dnh dao
BND quin

02 ngay

Quyét dinh

B10

Van phong HDND valVin phong
UBND quin phat hanhHDND&UBND
vin ban quin

Vin thu

‘UBND quén

0,5 ngay

Quyét dinh

B1l

L

hong Noi vu nhin ban| =
luu hd so ﬂphc’“g R

Chuyén vién
phu trach luu
ho so

0,5 ngay

BM-01/CVNB
BM-02/CVNB

BM-03/CVNB
BM-04/CVNB

Quyét dinh ban hanh

Biéu miu/Tai liéu

BM-0l/CVNB

IBM-OZ/CVNB

BM-03/CVNB

BM-04/CVNB

Ho so lwu

BM-01/CVNB

’BM-02/CVNB

BM-03/CVNB

S
19z

BM-04/CVNB

Thanh phin hd so theo muc 3.2

k.\'\\ﬁ.’iﬂ

[Bao cao tham dinh ho so

Thong bao Két luan phién hop thudng ky cia UBND quén

Quyét dinh vié¢e ghép khu vic ddn cur vao T dan phé hién co
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